Handbuch FERNAU Slel2

Kfz-Software die bewegt.

Zahlungsverkehr
Offene Posten Verwaltung

Beschreibung

™ 1 Zahlungsverkehr 0017 7.4.42 / CPS -- Firma 001 =[Ol
Datei offene Posten Bankeinzug Info  Hilfe

ﬂ KFZ3000PLUS

‘Warenwirtschaft
Lizensiert filr Autahaus (bersl
Vertragshandles
37263 Eschwene
Kundennummer 10203
Benutzer StandardanmeldunglCPS]
Computername THI

Datenlaufuerk  H:ikfzriB\DATEN bk fzG b ki BABMP bk fziB W PG sk B\ DOKUMENT e
Wersion

Mit diesem Modul erhalt der Anwender die Mdglichkeit, offene Posten (OP) aus
den Ausgangsrechnungen zu verwalten, auch wenn keine direkte
Finanzbuchhaltung (z.B. KFZ3000PLUS Finanzbuchhaltung) angeschlossen ist.

Dies ist fir die Anwender interessant, die die Buchfihrung Uber den
Steuerberater (z.B. Uber eine DATEV Schnittstelle) abwickeln. Hier muss nicht so
lange gewartet werden, bis entsprechende Listen oder Meldungen vom
Steuerberater zurickkommen. Hier kann der Anwender selbst schnell und
zeitnah mahnen. Auf diese Weise wird eine bessere Kontrolle der AuBenstande
erreicht.
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Handbuch KFZ3000PLUS
Programmaufruf Zahlungsabwicklung

Programmaufruf

Das Programmmodul offene Posten Verwaltung erreichen Sie im
KFZ3000PLUS Hauptmenii Uber die Programmauswahl Zahlungsverkehr.

N : rzzooop S

Datei Hilfe

?u Stammidaten

ﬂ Lagerabwicklung
7l werkstatt

i‘;ﬂ Terminbuch

"'1'.' -\_-’;1 Auswertungen

=3 fahlungsverkehr

£J8Y Schnittstellen

5_‘?_?3 Garantie

Eﬂ Zeiterfassung

H Kundenkontakt

—o'% Abwicklung NGW

ﬁ Shop / Kasse
[_M Mietwagen
ﬁ Support

m_: Information
BO¥ Bildschirmdruck

Durch diese Auswahl erscheint folgendes Menu:




Handbuch KFZ3000PLUS
Zahlungsabwicklung Programmaufruf

g KFZ3000PLUS

Version 7

Lizensiert fiir Autohaus Uberall
‘eitragshandler
37268 Eschwege

Kundennummer 10203
Benutzer Rafael Sobek(RS0)

Computername THI
Datenlaufwerk H:\kf2iB\DATEN h:\kfziB:\hi\kfziB\BMP h: Ak fziB\W PG h sk E\DOKUMENT ity
ion 7.5.1

Version 7.5.

Qs Zahlungsverkehr

FERNAU S

Abbildung 1: Zahlungsverkehr
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Einrichtung des Programms Zahlungsabwicklung

Einrichtung des Programms

Das Modul offene Posten Verwaltung muss zunachst im KFZ3000PLUS
Administrator freigegeben werden.

Bevor mit diesem Programmmodul gearbeitet werden kann, miussen einige
Einstellungen durchgefiihrt und Daten erfasst werden.

Grundsatzliche Programmfunktion

Grundsatzlich  wird bei Fakturierung einer Werkstatt-, Teile- oder
Fahrzeugrechnung der offene Posten in die offene Posten Verwaltung abgestellt.
Es ist nicht ndtig eine Absummierung durchzufihren.

Der offene Posten wird auf dem Kundenkonto des Kunden geflihrt, der in der
Rechnung als Empfanger angegeben wurde.

Das Zahlungsziel bzw. die Falligkeit bekommt das Programm aus den
Einstellungen der Konditionen.

Einstellung Konditionen

Sobald mit dem Programm offene Posten Verwaltung gearbeitet werden soll,
missen auch entsprechende Konditionen fir die Fakturierung hinterlegt
werden. Nur so kann das Programm die Falligkeiten erkennen und die
Mahnungen entsprechend vorschlagen.

Die Hinterlegung der Konditionen erfolgt im KFZ3000PLUS im Programmmodul
Stammdaten mit dem Reiter Tabellen/Konditionen:

.lstammdaten 0015 7.5.1.2 [ RSO -- Firma 001 i ] ]
Datei Pflege | Tabellen ogramme  Listen Info Hilfe

Fahrzeugkennungen
Farben Lizensiert flir Autohaus (berall
Lackstifte/-sprays Wertragshandler

ertrag;
37283 Esch
Umschlagsgruppen/Abwertung schwegs

Druckmuster Kundennummer 10203
Adress- und Briefanrede
Stundensétze
Kentenzuerdnung Computemame TR

Mw5t- und Verprobungskonten Datenlaubserk  H:AkFziBADATEMN sk he sk fzriBBMP bk fzrBh PG ke sk FiBYDORUMENT et
feste Texte Werkstatt

feste Texte NGW
Rechnungsnummernkreise zuordnen

Abbildung 2: Aufruf Stammdaten Konditionen

Benutzer Riatael Sobek(RS0)
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.Stammdaten Konditionen 114R7.1.2.1 [ RSO —|O 5]

— o =
- - e
— I
- I I
— - =
= [ =L L
- I I I
— I
— - E = o

Konditionsteste

1 ‘Hechnungshelrag HREC-BETE zahlbar bis #MET-DAT ohne Abzug

2 ‘E e Zahlung bis #EKT-DAT mit BPROZ% Skonto (RSKO-BETE) = #24H-BET oder bis HNET-DAT

8|
g ‘Hechnungshetrag HREC-BET zahlbar sofort nach Erhalt der Rechnung O

Skontatage

Abbildung 3: Stammdaten Konditionen

In dieser Maske koénnen bis zu 17 unterschiedliche Konditionen hinterlegt
werden. Im Beispiel werden die Konditionsschliissel 1 bis 3 mit
entsprechenden Falligkeiten genutzt. Mit Konditionsschlissel 4 ist eine sofortige
Falligkeit gegeben. Die Konditionsschllssel 5 ff. werden nicht genutzt.

Skontotage - Skonto %

In den Feldern skontotage und Skonto % werden die entsprechend gewlnschten
Tage und die Hohe des Skontoabzuges in [%] eingetragen.

Nettotage - Zahlungsziel

Im Feld Nettotage wird hinterlegt bis zu welchem Ablauf die Rechnung generell
ohne Abzug zu zahlen ist. Beispielsweise sind 35 Nettotage = 5 Wochen
Zahlungsziel.

Mahntage

Im Feld Mahntage wird festgelegt, wann nach der Nettofélligkeit mit der Mahnung
begonnen wird (z.B. zur Uberbriickung von Zahlungslaufzeiten).

Im Beispiel in Abbildung 3 wird im Fall der Kondition 1 mit einer Mahnung 19
Tage nach Rechnungsdatum begonnen (14 Nettotage + 5 Mahntage), wenn
der offene Posten nicht ausgeglichen wurde. Mit der Kondition 2 wird die erste
Mahnung frihestens nach 33 Tagen erzeugt (28 Nettotage + 5 Mahntage).
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Textvariante 1 wird gedruckt, wenn kein Skonto gewahrt wird aber eine
entsprechende Nettofalligkeit eingetragen ist (im Beispiel also die Kondition 1
und 3).

Textvariante 2 wird gedruckt, sobald ein Skontowert eingetragen wurde (im
Beispiel Kondition 2).

Textvariante 3 wird gedruckt, wenn keine Konditionsangaben gemacht wurden
(Im Beispiel Kondition 4 ff).

Flr die Textgestaltung mit Zahlungshinweisen kénnen diverse Variable eingefligt
werden. Die entsprechenden Méglichkeiten stehen in der Hilfe zur Eingabezeile.

Druck der Konditionstexte freischalten

@ Hinweis:
Im KFZ3000PLUS Administrator mit dem Reiter Parameter/Setzen
nach Parameter, besteht die Mdglichkeit mit dem Parameter 29 den Druck
der Konditionen mit den Parametern zu beeinflussen (Vgl. Abbildung 4).

arameter einstellen nach Nummern  306R 7.0.0.0 / CPS o [w] |

Parameter 29 m | Druck von Konditi auf Werkstattr h

a1} Es werden keine Konditionstexte gedruckt betrifft

= q Konditi werden It. 5 d Konditi gedruckt UEIRIETR i’
’ B04KFZ

Es wird immer der Konditionstext 3 [sofort zahlen] gedruckt

o [=

29 Druck von Konditi auf W h g
4] ]

Abbildung 4: Parameter 29 fiir Konditionstexte

Folgende Einstellungen stehen zur Verfligung:

0 Es werden keine Konditionstexte gedruckt
1 Konditionstexte werden laut Stammdaten Konditionen gedruckt
2 Es wird immer der Konditionstext 3 [sofort zahlen] gedruckt
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Mahntexte hinterlegen

Zur Hinterlegung der Mahntexte gelangen Sie im Programmmodul
Zahlungsverkehr mit dem Reiter offene Posten/Mahntexte:
—lo/x]
Datei | offene Posten  Bankeinzug Info  Hilfe
bearbeiten
Zahlungen eingeben
Kunde zahlt Rechnung
Liste
Mahmvorschiag
mahnen
Zahlungserinnerung best. Rechnungen Lizensiert fiir Autohaus (berall
Wertragshandler
37269 Eschwege
e Kundennummer 10203
Belegtexte
ausgegichene OF's bschen Berutzer Rafael Sohek[RS0]
Abbildung 5: Aufruf Mahntexte
.l-1ah||h=xte erfassen BO4R 7.1.0.0 [ RSO _1gf x|
Mahnstufe [1-9] 1
v Anrede vor dem Text ducken
Text sicher haben Sie Ubersehen, dass die oben genannteln] Position(en] zur Zahlung falig waren. Wir erwarten den Zahlungseingang bis zum TT.MM . ;l
Sollte sich diese Ernnerung mit lhrer Zahlung Uberschnitten haben, betrachten Sie dieses Schieiben bitte als gegenstandslos,
it freundiichemn Grul
Ihi Autohaus Testfima
Dieses Schreiben ist ohne Unterschiift giitig
[-]
8| o
Flatzhalter : TT M. ader TT.MM.JL fiir Zahlungstermin: Z2. ML) baw. ZZ M L fiir letztes tMahndatum

Abbildung 6: Mahntexte erfassen

In Abbildung 6 kdnnen Mahntexte flr bis zu neun Mahnstufen erfasst werden.

Durch einfligen der Variable TT.MM.JJ3J3J kann ein Datum eingeflgt werden,
welches beim Drucken der Mahnungen als Zahlungsziel gesetzt werden kann.

Mit dem Schalter Anrede vor dem Text drucken wird entschieden, ob die
Anrede aus den Stammdaten Kunden, Feld Briefanrede Mahnungen

(Tabellenblatt Fibu) gedruckt wird.
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Mahnformular einstellen

Das Druckbild des Mahnformulars muss zunachst eingerichtet werden. Mit dem

Reiter offene Posten/Mahnformular delangen Sie

Einstellung:

Datei | offene Posten  Bankeinzug Info  Hilfe
bearbeiten
Zahlungen eingeben
Kunde zahlt Rechnung
Liste
Mahnvorschiag
mahnen
Zahlungserinnerung best. Rechnungen Lizensiert fiir Autohaus Lberal

Wertragshandler
37269 Eschwege
Kundennummer 10203
Belegtexte

Benutzer Rafael Sobek(RS0]

ausgeglichene OP's lbschen I

Abbildung 7: Aufruf Mahnformular

M Mahnformular  BOSR 7.4.3.1 / RSO

£

[ Absendezeile drucken

Rand oben E lirks 4 urten 4

in die entsprechende

=loix|

=10 x|

Ahstand Adresse vom linken Rand a [0-36) entspricht etwa mm
‘ Leerzeilen nach Adresse 4 [1-6]
Hintergund
* kein " BMP Datei © IPG Datei
D ateiname
Formularbezeichnung M ahngebiibr Pasitionstest
erste Mahnung IZathngannnelung | 0.00€ | Erinnerung
2weite Mahnung [Mahnung | 5.00€ | |2. tahnung
dritte b ahnung

Mahnung | 5,DD€|

Kontoauszug [Kontoauszug

|3. Mahinung

LIRE]

Drnucken des Formularkoples [ Anschift aus Firmenstamm |

Abbildung 8: Mahnformular einrichten

In dieser Maske koénnen Sie die Einstellungen fur den Ausdruck der Mahnung

vornehmen (Vgl. Abbildung 9).

11
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Zahlungsabwicklung Einrichtung des Programms
Autohaus Eschwege
Rand oben PS DemObetrleb\ Firmenkopf zentriert
Rand links

Autohaus Eschwege - Demobetrieb - Gartenstrae 42 - 37269 Eschwege

Firma
Positionsbezeichnung
Bauunternehmung Formularbezeichnung
. v
Zahlungserinnerung Kunden-Nr. 10002 Datum 20032009 Seite 1
Rechn-Nr.  Rechn-Datum fallig am Betrag gezahlt Mahnstufe
10001 20.03.09 20.03.09 132,82 fallig !
10009 2N N2 NA 20 N2 N0 A79 73 fallia |

Abbildung 9: Beispielausdruck mit Firmenkopf

Firmenkopf/Absenderzeile

Kopfzeilen Formulare BOSR 7.4.3.1 [/ CPS

Famulanmeg 0

Firmnenkopf

Absendezeilz

rﬁutuhaus Eschwege

|EF'S Demobetrieh

1 linksbiindig 1+ zentriert

~ rechtsbiindig

rlutuhaus Eschwege - Demobetrish - Gartenstrale 42 - 37269 Eschwege

Foimulanweg 1

Firmenkopf

Absendezeils

& [inkshiindig = zentiiert

= rechisbiindia

]

Abbildung 10: Firmenkopf hinterlegen

Ausgehend von Abbildung 8 markieren Sie die Schalter Firmenkopf drucken
bzw. Absenderzeile drucken und klicken auf den Button . Sie gelangen

dadurch

in Abbildung 10. Hier

Absenderzeile hinterlegen.

kédnnen Sie den Firmenkopf und die

12
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Ausrichtung

Uber die Einstellungen der Rdnder oben, links und unten in Abbildung 8, wird
das Druckbild generell auf dem Formular ausgerichtet. Diese Einstellungen
mussen ggf. ausprobiert werden. Vgl. Abbildung 9.

Uber die Einstellung Abstand Adresse vom linken Rand kann das Feld der
Anschrift komplett vom definierten linken Rand weiter eingertickt werden.

Dies kann beispielsweise noétig sein, wenn Sie einen sehr kleinen linken Rand
eingestellt haben, aber die Adresse flir einen Fensterumschlag sichtbar haben
mochten. Hier kann der Wert in mm-Schritten eingestellt werden.

Hintergrund

Fir ein modernes Erscheinungsbild besteht die Mdglichkeit, ein Formular als
Hintergrund einzurichten. Dieses Hintergrundbild Ubernimmt dann die Funktion
des Briefpapiers oder die Erganzung zum Originalpapier und bietet eine fast
grenzenlose Freiheit in der Gestaltung.

Mit dieser Funktion kdénnen Sie darauf verzichten den Firmenkopf oder die
Absenderzeile Uber KFZ3000PLUS zu drucken.

Es besteht derzeit die Méglichkeit, eine BMP- oder JPG- Datei als Hintergrundbild
zu drucken. Die entsprechende Datei muss im Verzeichnis
KFZ3000\DOKUMENT hinterlegt sein.

Gerne sind wir bei der Erstellung entsprechender
Hintergrundformulare behilflich.

In Abbildung 11, sehen Sie beispielhaft, wie eine solche Gestaltung aussehen
kann.

13
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Handbuch KFZ3000PLUS
Einrichtung des Programms

Autohaus  Eschwege

Demobelrieb

futohats Eschwege  Demobelrieh - Sanensiale 42 - 37268 Eschwisge

Autohaus Eschwege
Demobetrieb
GartenstraBe 42
37269 Eschwege

Firma
37287 Wehretal
Zahlungserinnerung Kunden-Nr. 10002 Datum 24.02.2012 Seite 1
Rechn-Nr. Rechn-Datum fallig am Betrag gezahlt
10015 14.04.11 28.04.11 60,05 féllig !
60,05
Unsere Forderung 60,05
Sehr geehrte Damen und Herren ,
Ihr Text
- Ihr Kontostand
60,057

Handelsregister

Barkverbindung Telefon +49 (0} 56 51 85 99-0

Amitsgericht Eschwege, HRB 1585  Commerzbank Eschwege  Telefax 49 (0} 56 51 95 99-90

Geschéafisflhrer, Wilfried Fernau
USt-ID-Nr. DE 178 584 522

BLZ 522 400 06 eMail info@cps-net.de
KTO 1 786 799 Internet www.cps-net.de

Abbildung 11: Muster einer Mahnung mit Hintergrund Briefpapier

14
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Formularbezeichnung

Die Formularbezeichnung flr die Ausdrucke in Abbildung 8 kann nach eigenen
Vorstellungen verandert werden. Die Grundeinstellung ist vom Programm
vorgegeben.

Der Anwender kann aber Anderungen fir die unterschiedlichen Mahnstufen
vornehmen und auch die Positionsbezeichnung hierzu anpassen.

Der Text im Feld Formularbezeichnung wird auf dem Ausdruck entsprechend
des Beispiels in Abbildung 9 gedruckt.

Der Text flir die Positionsbezeichnung dandert sich, wie die
Formularbezeichnung, je nach Mahnstufe. In den Beispielen wurde jeweils nur
ein Ausdruck ohne Erhéhung der Mahnstufe gedruckt.

Somit steht hier im Ausdruck unter Mahnstufe der Text ,fallig!“. Sobald der
erste Ausdruck mit Erhéhung der Mahnstufe gedruckt wird, erscheint unter
Mahnstufe der hinterlegte Text flr die Mahnstufen 1 bis 3.

Belegtexte fiir OP Buchungen vorgeben

Sie haben die Mdglichkeit flr die Buchungen einen standardisierten
Buchungstext festzulegen. Zu dieser Einstellung gelangen Sie im
Programmmodul Zahlungsverkehr mit dem Reiter offene
Posten/Belegtexte:

™ 1 zahlungsverkehr 0017 7.5.1.2 / RSO — =10l x|

Datei | offene Posten Bankeinzug Info Hife

bearbeiten

Zahlungen eingeben
Kunde zahlt Rechnung
Liste

Mahnvorschlag
mahnen

Zahlungserinnerung best. Rechnungen Lizensiert fiir Autohaus Ubsrall
“erragshandier
Mahntexte 7269 Eschwege

Kundennummer 10203

Benutzer Rafael SobeklRS0)

ausgeglichene OP's ldschen

Abbildung 12: Aufruf - Belegtexte fiir OP-Buchungen

Durch diese Auswahl 6ffnet sich Maske in Abbildung 13:

15
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Zahlungsabwicklung Einrichtung des Programms
=k

Barzahlung k.

11 Zahlung EC

12 Per Scheck

13 bemweisung Yersicherung
14 Finanzierung Miszan Bank

15 Finanzierung Santander Bank
16 Miszan Leasing

17 Ankauf Gebrauchtwagen

20 Ubemweisung Yolksbank

50 WERKSTATT -Rechnung

r
10
Murmmer 10
Text B arzahlung Kasse
& [i'} Q

Abbildung 13: Belegtexte fiir OP erfassen

Hier kann eine Auswahl fir Standardtexte erfasst werden, die der Anwender
hinterher beim OP = Buchen verwenden kann.

Die Sortierung der Anzeige im Buchungsprogramm erfolgt alphabetisch. Die hier
ersichtliche Nummer ist nicht zur Sortierung bestimmt.

@ Hinweis:

Es ist nicht zwingend erforderlich hier Texte zu hinterlegen. Sie haben
auch die Mdglichkeit im Buchungsprogramm individuelle Eingaben zu
tatigen.

16
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Offene Posten ausgleichen

Wenn die Zahlung des offenen Postens gebucht werden soll, muss im
Programmmodul Zahlungsverkehr der Reiter offene Posten/Zahlungen
eingeben aufgerufen werden:

B 1 zahlungsverkehr 0017 7.5.1.2 / RSO — Firma 001 o [m] 3
Datel | offenc Posten Bankeinzug Info  Hilfe

Zal
Kui

Liste
Mahnvarschlag
mahnen
Zahlungserinnerung best. Rechnungen Lizensiert flir Autohaus Uberall

Wertragshandler
Mahntesxte 37265 Eschwege
Mahnformular

Kundennummer 10203
Belegtexte

Benutzer Ratael Sobek[RS0
ausgeglichene OP's léschen enutzer Ralael Sobek(RS0)

Abbildung 14: Aufruf - Zahlung eingeben

Durch diese Auswahl gelangen Sie in die Maske in Abbildung 15.

Durch die Eingabe der Kundennummer werden alle offenen Posten des Kunden
angezeigt. Alternativ kbnnen Sie mit der Taste [F2] oder dem Button nach
Kunden suchen (Abbildung 17). Mit der Taste [F5] kdnnen Sie direkt nach
offenen Posten suchen (Abbildung 16).

.OP Zahlungen eingeben BO2R 7.4.3.1 [ RSO - |EI|1|
Kunde | ‘
Betrag 0,00 Werteilt 0,00 Rest 0,00
Zahldatum 130812 Text |
Belegnr. [ratum noch offen Wermechnungsbetr. Fest

= Skonto ﬂ
= Skonto
= Skonto
= Skonto
[~ Skonta
[~ Skonto
= Skonto
= Skonto
= Skonto

Belegnummer OF Restbetrag 0

F2 = Kunde suchen, F5 = OP suchen

O o o B B & & & =

Abbildung 15: Menii OP Zahlungen eingeben

17
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Im Beispiel in Abbildung 16 wird ein OP nach Belegnummer gesucht. Uber die
Auswahl Belegnummer, Originalbetrag oder offener Betrag kann die Suche
entsprechend eingeschrankt werden.

x
¥ Belegnummer 250R04
" Orginalbetiag | 000 +/- | 0,004
" gifener Betrag il il
Kunde Beleg warm Betrag gezahlt

050712  WERKSTATT-Rechn.

50007 Interne Garantien 260604 050712 INTERM-Rechn. 36,45

Abbildung 16: OP Suchen iiber Belegnummer [F5]

18
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Im folgenden Beispiel werden alle offenen Posten eines Kunden gesucht und in
Abbildung 17 dargestellt.

Im Feld Betrag wird der Zahlbetrag (z.B. laut Kontoauszug) eingegeben.

In den Feldern zahldatum und Text werden die entsprechenden Eingaben
getatigt.

Fur das Feld Text lassen sich entsprechende Standardtexte hinterlegen. Vgl. Sie
dazu Kapitel: Belegtexte fiir OP Buchungen vorgeben.

B oP zahlungen eingeben  BO2R 7.4.3.1 / RSO =10l x|

Kunde |

Betrag j0.00] YWerteilt 0.00 Rest 0.00

“I 8385 Fritz Test

Zahldatum ’W Text | @
Belegnr. Diatumn noch offen ‘WYemechnungsbetr. Rest
260561 200412 B3l Flaers i’
260604 05.07.12 16485 — Flaers
r I Skanto
r I Skanto
r I Skanto
r I Skanto
r I Skanto
r I Skanto
r I Skonto

Belegnummer OF Resthetrag 189851208132

Abbildung 17: OP Zahlung eingeben - KD Anzeige [F2]

Sie haben die Mdglichkeit, den erfassten Betrag einem offenen Posten
zuzuordnen. Zu diesem Zweck schaltet sich in der Liste der offenen Posten ein
Auswahlfeld frei — in Abbildung 18 grin umrandeter Bereich:
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Zahlungsabwicklung Offene Posten ausgleichen
.OP Zahlungen eingeben BO2R 7.4.3.1 [ RSO - |EI|1|
Kunde | “I 8385 Fritz Test
Betrag E.30 Werteilt E.30 Rest 0,00
Zahldatum 130812 Text rﬁusgleich @
Belegnr. [ratum noch offen Wermechnungsbetr. Fest
260561 20.04.12 £.30 £.31] j‘
2y = Skonto
260604 05.07.12 164,85
L | | Skarita

r. I~ Skonta
" Skaonta
" Skonto
" Skonto
" Skaonta
" Skaonta
" Skaonta

Belegnummer OF Resthetrag 18985120213
=] [ Q

0 + Return = Yorzeichenwechsel [ Soll / Haben |

([ i B i |

Abbildung 18: OP Zahlungen eingeben - Ausgleich

Im oben gezeigten Beispiel hat der Kunde den exakten Rechnungsbetrag der
Belegnummer 260561 gezahlt. Hier wird dann der Betrag Uber die Auswahl auch
diesem offenen Posten zugeordnet. Nach dem Speichern wird der offene Posten
ausgeglichen.
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Offene Posten ausgleichen Zahlungsabwicklung

Teilzahlung verbuchen

In einigen Geschaftsfallen gibt es natirlich auch verschiedene Varianten der
Teilzahlung (z.B. vereinbarte Ratenzahlung, Versicherungsanteil,
Selbstbeteiligung, Anzahlung usw.) hier bietet das Programm ebenfalls die
Moglichkeit, diese Teilzahlungen zuzuordnen.

Gehen Sie im Programmmodul Zahlungsverkehr mit dem Reiter offene
Posten/Zahlungen eingeben in die Maske in Abbildung 20.

.1 Zahlungsverkehr 0017 7.5.1.2 { RSO -- Firma 001 i ] ]
Datei | offene Posten  Bankeinzug Info  Hilfe

Liste

Mahmvorschiag
mahnen

Zahlungserinnerung best. Rechnungen Lizensiert fiir Autohaus (berall
Wertragshandler
Mahntexte 37269 Eschwege

Mahnformular
Belegtexte

Kundennummer 10203

Benutzer Fafael Sobek[RS0
ausgeglichene OP's lbschen enutzer Rafael Sohek(RS0)

Abbildung 19: Aufruf - Zahlung eingeben - Teilzahlung

.OP Zahlungen eingeben BO2R 7.4.3.1 [ RSO - |EI|1|

Kunde |

Betrag 50,00 Werteilt 50,00 Rest 0,00
Zahldatum 130812 Text

Belegnr. [ratum noch offen Wermechnungsbetr. Fest

260561 20,0412 Bal I~ skorio i’
260504 05.07.12 16485 ’—m 48— cyonta
[ [T Skaonto
I Skonta
[~ Skonto
[~ Skonta
I Skonta
I Skonta
I Skonta

Belegnummer OF Resthetrag 18985120213
=] [ Q

0 + Return = Yorzeichenwechsel [ Soll / Haben |

“I 8385 Fritz Test

S elbstbeteiligung @

([ i B i |

Abbildung 20: OP Zahlung eingeben als Teilzahlung

Nach Eingabe des Betrages wird dieser wieder einem offenen Posten
zugeordnet.

Nun errechnet das Programm selbststandig den Restbetrag und zeigt diesen an.
Nach Speichern des Vorgangs wird der OP in der neuen Hohe fortgeschrieben.
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Zahlungsabwicklung Offene Posten ausgleichen

Auf Kontoauszigen und Mahnungen erscheint der offene Posten zur Information
in voller Hohe mit der Teilzahlung als Gegenbuchung.

In der Information der offenen Posten wird die Teilzahlung ebenfalls angezeigt.
Vgl. Abbildung 21.

Zu der Information der offenen Posten gelangen Sie mit dem Reiter offene
Posten/bearbeiten. Dort kdnnen Sie nach offenen Posten suchen. Mit einem

Doppelklick auf den jeweiligen OP gelangen Sie in die Einzelinformation in
Abbildung 21.:

.Ol'fene Posten Einzelinformation BO1R 7.4.3.2 f RSO x|
Funde 13335 Fritz Test
Beleg 260604 wom 05.07.12
Betrag 164,85 noch offen 114,85 fallig 19.07.12
Autstellung 0 v TT-Rechn.

13.0812 Selbstbeteiligung

“Zahlung eingeben @

Abbildung 21: Offene Posten Einzelinformation
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Offene Posten ausgleichen Zahlungsabwicklung

Zahlung mit Skonto verbuchen

Analog zur Vorgehensweise im Kapitel: Teilzahlung verbuchen gibt es auch die
Mdéglichkeit, nach einer entsprechenden Zahlung den fehlenden Betrag als
Skonto auszubuchen und so den OP komplett auszugleichen:

B oP Zahlungen eingeben  BO2R 7.4.3.1 / RSO =10l x|

Kunde |

“I 8385 Fritz Test

Betrag 5,00 Werteilt 5,00 Rest 0,00

Zahldatum 130812 Text

Belegnr. [ratum noch offen Wermechnungsbetr. Fest

260561 20.04.12 E.30 5,00 j‘
V. 1 IV Skonta

260804 05.07.12 1485 ’7 R
Il ’7 ™ Skonta
Il ’7 ™ Skonta
. ’7 I Skonto
- ’7 ickerts
.
=
=

Teilzahlung Rest Skontd @

[T Skaonto
[T Skaonto
[T Skaonto

Belegnummer OF Resthetrag 18985120213
= [ Q

Abbildung 22: OP Zahlung mit Skonto

Nach Eingabe des Betrages wird dieser wieder dem Beleg zugeordnet. Der Rest
kann per Anwahl auf Skonto geschrieben werden - in Abbildung 22 grin
umrandeter Bereich. Nach dem Speichern wird der OP ausgeglichen. Es verbleibt
kein offener Betrag auf dem Kundenkonto flr die jeweilige Belegnummer.

Uberzahlung/Anzahlung

Falls es zu einer Uberzahlung kommt, wird ein entsprechender OP (Guthaben)
im Programm angelegt. Dieser OP bekommt eine vom Programm vorgeschlagene
Belegnummer - grin umrandeter Bereich in Abbildung 23.

Sie kénnen diesen OP (Gutschrift aus Uberzahlung) spéter mit einem anderen OP
(Rechnung) verrechnen. Vgl. dazu Kapitel: OP verrechnen.

Sollte ein bestimmter Betrag eine Vorauszahlung auf eine spater folgende
Rechnung darstellen, haben Sie die Mdglichkeit, diesen Betrag ebenfalls als
neuen OP anzulegen.
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Zahlungsabwicklung Offene Posten ausgleichen
=1oix|

Kunde |

Betrag 2.500,00 Werteilt 0,00 Rest 2.500,00
Zahldatum 130812 Text rﬁnzahlung Pl @

Belegnr. [ratum noch offen Wermechnungsbetr. Fest

260604 05.07.12 1485 ’7 I Skonta il
’7 [~ Skonto
’7 [~ Skonto
’7 [~ Skonto
’7 [~ Skonto
[ Skonto
’7 [~ Skonta
’7 [~ Skonto
[~ Skonto

FIET

Nach Eingabe des Betrages springt das Programm in das Feld Belegnummer OP
Restbetrag - in Abbildung 23 grin umrandeter Bereich. Dort kann dem
Betrag eine Belegnummer zugewiesen werden. Das Programm schlagt
automatisch eine Nummer vor, welche sich aus Kundennummer und Datum in
der Form JJ/MM/TT erzeugt. Die Nummer kann aber auch manuell gedndert
werden.

“I 8385 Fritz Test

O O O O O O O O

Belegnummer OF Restbetrag

Abbildung 23: OP - Anzahlung eingeben

Wenn bereits OP bestehen, wird das Programm erst den Ausgleich der OP
vorschlagen. Es kann aber auch manuell das Feld Belegnummer OP Restbetrag
angewahlt werden um einen OP abzustellen.

Wenn die entsprechende Rechnung geschrieben wurde, muss der Ausgleich der
offenen Posten manuell erfolgen (Vgl. Kapitel OP verrechnen).
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Offene Posten manuell bearbeiten Zahlungsabwicklung

Offene Posten manuell bearbeiten

In gewissen Geschaftsvorfallen kénnte es notwendig sein, den offenen Posten
nachtraglich zu bearbeiten oder zu verandern. Dazu wurde die Mdglichkeit
geschaffen entsprechende Anderungen vornehmen zu kénnen.

Mit dem Reiter offene Posten/bearbeiten

=
Datei | offene Posten  Bankeinzug Info  Hilfe
ahiungen eingeben
Kunde zahlt Rechnung
Liste
Mahnvarschlag

mahnen
Zahlungserinnerung best. Rechnungen Lizensiert fiir Autohaus beral
Wertragshandler
Mahntexte 37269 Eschwege
Mahnformular
Belegtexte

Kundennummer 10203

Berutzer Rafael Sobek[RS0
ausgeglichene OP's laschen (55

erreichen Sie folgende Maske:

.Oﬂ'ene Posten bearbeiten BO1R 7.4.3.2 [ RSO =] |
Kunde ’ ‘ |
™| auch ausgealichene anzeigen
Beleg vom Betrag gezahlt fallig
21|
offener Betrag
IP's “verechnen “Heuer OF
F2 = Kunden suchen, F& = OF suchen

Abbildung 24: Offene Posten bearbeiten

Hier kann zunachst Uber die Eingabe der Kundennummer der Kunde aufgerufen
werden. Wahlweise ist die Kundensuche tber die Taste [F2], den Button [ oder
die OP Suche Uber die Taste [F5] moglich (vgl. auch gleiche Funktion bei offene
Posten ausgleichen).
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Zahlungsabwicklung Offene Posten manuell bearbeiten
=10/ x|

Kunde | ‘1 5985 Fritz Test o |

™ auch ausgegichene anzeigen

Beleg varm Betrag gezahit falig
05.07.12  WERKSTATT-Rechn. 50.00
18985120813 13.08.12  Diff. Anzahlung PEW -2.500,00 13.08.12
2
offener Betrag -238515 . .
OF's “verechnen Meuer OP

Abbildung 25: Offene Posten bearbeiten - Kundenauswahl

Sie haben generell die Mdglichkeit den angezeigten OP mit einem Doppelklick
zu 6ffnen, den OP mit anderen OP zu verrechnen (Vgl. Kapitel: OP verrechnen)
oder neue OP flr den Kunden anzulegen.
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Offene Posten manuell bearbeiten Zahlungsabwicklung

OP direkt bearbeiten/Zahlung eingeben

Um einen offenen Posten zu bearbeiten Doppelklicken Sie ausgehend von
Abbildung 25 die entsprechende Zeile. Sie gelangen dadurch in die folgende

Maske:
x
Funde 12985 Fritz Test
Beleg 2B0604 wom 05,0712
Betrag 164,85 noch offen 114,85 fallig 19.07.12
Aufstellung 05.07.12 WERKSTATT-Rechn.

13.0812  Selbstbetelligung -80,00

“Zahlung eingeben | @ |

Abbildung 26: OP Einzelinformationen

Hier werden die Einzelheiten zum Offenen Posten angezeigt. Durch weitere
Auswahl einer Position erscheint dann folgendes Fenster:
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Handbuch KFZ3000PLUS
Offene Posten manuell bearbeiten

B offenen Posten eingeben  BO1R 7.4.3.2 | RSO x|

Kunde 18985 Fritz Test

Pasten

n.kahnung nicht war 270712

Belegrummer 2B0E04
Datum rm
Betrag 164,85

Text FA/EF!KS TATT-Rechn. @

Faliig 18.07.12

Mahtstufe ’T

o] a] o

Abbildung 27: OP Einzelinformation - Zahlung eingeben

In Abbildung 27 kénnen die gewiinschten Anderungen vorgenommen und mit
dem Button B gespeichert werden. Wahlweise kann der Posten auch mit dem
Button @ geléscht werden.

Folgende Felder stehen Ihnen flr die Bearbeitung zur Verfigung:

Datum:
Betrag:
Text:
Fallig:

N. Mahnung nicht vor:

Mahnstufe:

Andern Sie das Datum des Offenen Postens.
Andern Sie den Betrag

Andern, oder wéhlen Sie einen Text fiir den OP
Andern Sie die Falligkeit des OP

Andern Sie das Datum, bis zu welchen keine Mahnung
erfolgt

Andern Sie die Mahnstufe des OP. Das Feld Mahnstufe
legt fest, in welcher Phase sich der angelegte OP
befindet

0 = ohne Mahnung
1 = Erste Mahnung
2 = Zweite Mahnung usw.
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Offene Posten manuell bearbeiten Zahlungsabwicklung

Falls gewlinscht kénnen Uber den Button =~ "Zafungengsten  in Abbildung 26 auch
weitere Zahlungen zugeordnet werden.

™ zahlung cingeben  BO1R 7.4.3.2 [ RSO ]

Kunde 189385 Fritz Texst
Beleg WERKSTATT-Rechn. 260604 wom 05.07.12
Betrag 164,85 noch offen 114,85 fallig 13.07.12

Zahlung Dratum 130812
Betrag 5000

B arzahlung F.asze
= ‘

Text

Abbildung 28: Zahlung in Bearbeitung eingeben

In Abbildung 28 kénnen Sie manuelle Zahlungsverfigungen zum OP eingeben.
Der offene Posten erganzt sich dadurch entsprechend (Vgl. Abbildung 29).
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Zahlungsabwicklung Offene Posten manuell bearbeiten
.Offene Posten Einzelinformation BO1R 7.4.3.2 { RSO x|
Kunde 13335 Fritz Test
Beleg 260604 warm 05.07.12
Betrag 164,85 noch offen E4.85 fallig 19.07.12
Aufstellung 05.07.12 WERKSTATT-Rechn.
130812 Selbzstbeteiligung 50,00
130812 Barzahlung K.azze Hi0,00
3
“Zahlung eingeben | @ |

Abbildung 29: OP Einzelinformation - Erganzt
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Offene Posten manuell bearbeiten Zahlungsabwicklung

OP verrechnen

Wenn ein Kunde mehrere offene Posten hat, kdénnen diese miteinander
verrechnet werden. Beispielsweise dann, wenn eine frihere Gutschrift mit
aktuellen Rechnungen verrechnet werden soll.

Im folgenden Beispiel in Abbildung 30, sehen Sie eine Gutschrift Gber 1200
Euro und eine Werkstattrechnung:

B offene Posten bearbeiten  BOIR 7.4.3.2 | %31 =10 ]

Kunde | "I 0223 Gardon Maswell o |

™ auch ausgeglichene anzeigen

Beleg wam Betrag gezahit faliig

120812 WERKSTATT-Gutschr.

826319 130812  WERKSTATT-Rechn. 178,50 13.08.12

S|

offener Betrag -1.021.50 - .
OP's “verechnen Meuer OF

Abbildung 30: Offene Posten bearbeiten - OP verrechnen

Klicken Sie dazu auf den Button =~ OFs™emstren  Dyrch diese Auswahl gelangen Sie
in die Maske in Abbildung 31:
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Zahlungsabwicklung Offene Posten manuell bearbeiten
x
Kunde
D atum 13.08.12 Text | @
Belegnr. Datum nach offen Werechnungsbetr. Fest
826318 13.08.12 -1.200,00 v | 178,50 A1.021 50 & ﬂ
’ . g konto

826319 13.08.12 17850 17850 I Skarto
I~ Skonto
[ Skonta
I~ Skonto
I~ Skonto
[~ Skonto
I~ Skonto
I~ Skonto _I

Salda 0,00
u| o

5 B s EEDB

Abbildung 31: OP verrechnen

In dieser Maske wird die Auswahl getroffen, welche OP miteinander verrechnet
werden sollen.

Im Beispiel in Abbildung 31 erfolgt die Verrechnung des OP
(Werkstattrechnung) in H6he von 178,50 Euro mit der Gutschrift in Héhe von
1200,00 Euro.

Dazu wird die Belegnummer 826318 (Gutschrift) mit einem Hakchen ausgewahlt
und der Betrag der verrechnet werden soll mit negativem Vorzeichen
eingegeben - im Beispiel grin umrandetes Feld mit (-178,50) Euro.
AnschlieBend wird die Belegnummer 826319 (Rechnung) mit einem Hakchen
ausgewabhlt.

Speichern Sie Ihre Verrechnung mit dem Button &,

Aus der urspringlichen Gutschrift verbleibt ein Guthaben von 1051,50 Euro.
Dieses Guthaben wird dann weiterhin unter der Beleghummer der Gutschrift
gefuhrt.

Abbildung 32 zeigt das Resultat nach der Verrechnung auf dem Kundenkonto.
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Offene Posten manuell bearbeiten Zahlungsabwicklung

.Oﬂ'ene Posten bearbeiten BO1R 7.4.3.2 [ %31
Kunde | “I 0229 Gordon b auwell

™ auch ausgeglichene anzeigen

Beleg Vom Betrag gezahlt fllig

~=1olx]

WERKSTATT-Gutschr. s 178,50 130812

offener Betrag -1.021,50
[P’z “verechnen

=]

“Mewer OP

Abbildung 32: OP bearbeiten mit verrechnetem OP
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Zahlungsabwicklung Offene Posten manuell bearbeiten

Neuen offenen Posten fiir Kunden eingeben

Innerhalb der Bearbeitung der offenen Posten in Abbildung 32 kdnnen auch
neue offene Posten angelegt werden. Klicken Sie dazu auf den Button = ‘ewcr |,
Folgende Eingabemaske wird dadurch geéffnet:

B offenen Posten eingeben  BO1R 7.4.3.2 | RSO x|

Kunde 18985 Fritz Test

Pasten

Belegrummer ’w
D aturmn ’W
Betrag ’72000
Text  |[Bonus @
Flig ’W
n.kahnung nicht war ’W
Mahnstufe ’T

Abbildung 33: Neuen OP manuell anlegen

Hier konnen Sie ohne Fakturierung einen OP manuell anlegen.

Sie koénnen z.B. weitere Boni erfassen, oder Rechnungen aus anderen
Systemen nachpflegen.

Im Feld Belegnummer wird eine entsprechende Nummer manuell vergeben. Im
Beispiel wurde lediglich das Datum als Belegnummer in der Form J3JJJMMTT
eingegeben. AnschlieBend stehen die weiteren Eingabefelder zur Verfigung.

Das Feld Mahnstufe legt fest, in welcher Phase sich der angelegte OP befindet.

0 = ohne Mahnung
1 = Erste Mahnung
2 = Zweite Mahnung usw.

Grin umrandet in Abbildung 34 sehen Sie den neu angelegten OP als einen 20
Euro Bonus. In roter Schrift unten in der Maske, sehen Sie ebenfalls den offenen
Betrag in H6he von 44,85 Euro.
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Offene Posten manuell bearbeiten Zahlungsabwicklung
=10l x|

Kunde | “I 8385 Fritz Test @ |

™ auch ausgeglichene anzeigen

Beleg Vom Betrag gezahlt fllig

TT-Rechn. 100,00

=]

offener Betrag 44 85
OF's “venechnen “Mewer OP

Abbildung 34: OP bearbeiten mit hinzugefiigtem manuellen OP
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Zahlungsabwicklung Kunde zahlt Rechnung

Kunde zahlt Rechnung
Um eine Kundenrechnung zu begleichen, gehen Sie mit dem Reiter offene

Posten/Kunde zahlt Rechnung in die Maske in Abbildung 36.

.1 Zahlungsverkehr 0017 7.5.1.2 { RSO -- Firma 001 i ] ]
Datei | offene Posten  Bankeinzug Info  Hilfe

bearbeiten

is
Mahmvorschiag
mahnen

Zahlungserinnerung best. Rechnungen Lizensiert fiir Autohaus (berall
Wertragshandler
Mahntexte 37269 Eschwege

Mahnformular
Belegtexte

Kundennummer 10203

Benutzer Rafael Sobek(RS0)

ausgeglichene OP's lbschen

Abbildung 35: Aufruf - Zahlung eingeben

P Kunde zahlt Rechnung  B11R 7.4.4.1 | RSO =10l x|
Kunde , |
Rechnung a
Betrag 0.00
|
Zahlung  bar
O per Kreditkarte
) per Scheck
) Testeingabe Text

o

F2 = Kunde suchen

Abbildung 36: Kunde zahlt Rechnung

In der Maske in Abbildung 36 kénnen Sie im Feld Kunde die Kundennummer
eingeben oder mit dem Button nach dem Kunden suchen. Im Feld Rechnung

kénnen Sie mit der Schnellauswah! 2 den jeweiligen offenen Posten des Kunden
aufrufen.

Das Feld Betrag wird dadurch automatisch mit dem jeweiligen Betrag gefullt.
AuBerdem kdnnen Sie die Zzahlungsart auswahlen, beispielsweise per
Kreditkarte:
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Kunde zahlt Rechnung Zahlungsabwicklung
-0/

Kunde |

|‘I 8385

Fritz Test

Rechrung 2B0E04
Betrag £4.85

Zahlung

" per Scheck

" Texteingabe Test

Abbildung 37: Kunde Zahlt Rechnung

Bestétigen Sie Ihre Eingabe mit dem Button &,

Dadurch wurde der offene Posten mit der Nummer 260604 ausgeglichen.
Dieser Posten erscheint nicht mehr in der Liste der offenen Posten des
Kunden.

Hinweis:
Alternativ kdnnen Sie Ihr KFZ3000PLUS Programm um das Zusatzmodul
Kassenabwicklung erweitern. Dort kdnnen Sie effektiv

Zahlungsvorgange abwickeln. Sprechen Sie uns diesbezlglich an. Gerne
beraten wir Sie im Hinblick auf die Installation eines Kassensystems in
Ihrem Hause.
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Zahlungsabwicklung Mahnungen

Mahnungen

@ Hinweis:

Bevor Sie zum erstem Mal Mahnungen drucken kénnen, muss zwingend
das Formular (Vgl. Mahnformular einstellen) eingestellt sein. AuBerdem
mussen  entsprechende Mahntexte hinterlegt (Vgl. Mahntexte
hinterlegen) werden.

Mahnvorschlag

Im Modul Zahlungsverkehr mit dem Reiter Offene Posten/Mahnvorschlag
erzeugen Sie eine Liste mit entsprechenden Vorschldgen, welche Kunden
gemahnt werden sollten:

=
Datei | offene Posten  Bankeinzug Info  Hilfe
bearbeiten
Zahlungen eingeben
Kunde zahlt Rechnung

mjnen

Zahlungserinnerung best. Rechnungen Lizensiert fiir Autohaus Oberal
Wertragshandlsr
Mahntexte 37269 Eschwege

Mahnformular
Belegtexte

Kundennummer 10203

Berutzer Rafael Sobek[RS0
ausgeglichene OP's l5schen Rs0)

Abbildung 38: Aufruf - Mahnvorschlag

™ Mahnvorschlag  BO7R 7.4.3.2 | RSO =101 ]

tahrungen zum [14.08.12
Seit der letzten Mahnung mindestens I} Tage

v

8| o]

Abbildung 39: Mahnvorschlag erzeugen

Dazu wird lediglich ein gewlinschtes Falligkeitsdatum eingeben und das
Programm schlagt die zu diesem Zeitpunkt falligen Kundenforderungen vor.

So erhalten Sie im Voraus einen entsprechenden Uberblick und kénnen gdf.
entsprechende MaBnahmen ergreifen.

Aktivieren Sie den Schalter mit Vorschau um das Ergebnis direkt am Bildschirm
zu erhalten.

Einen Ausschnitt aus dieser Vorschlagsliste sehen Sie in Abbildung 40.
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[H Druck Vorschau

Datei Edit Ansicht

SEd [ € > ¢

Programm Datum Uhrzeit Bed. Seite
Mahnvorschlag 15.08.2012 BOTRT43-02 15.08.2012 14.08 RSO 1
Kunde bereits gemahnt Betrag
10000 Auto-Galerie, Am 11, 054
10003 Mazda 203,08
10004 Diverse 99 94
10005 Buchhandlung GmbH, Arsenalstr. 8 1095271
10006 99099 Erfurt 121.708,84
10007 Bauunternehmunag, Flattichstr. 20499 20
10011 Waérn 8,32
10016 Ulrich Haohenloher Str 034

Abbildung 40: Ausschnitt aus der Druckvorschau der Mahnvorschlagsliste
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Zahlungsabwicklung Mahnungen

Mahnungsdruck

Im Modul Zahlungsverkehr mit dem Reiter offene Posten/mahnen gelangen
Sie zur Auswahl des Mahnungsdrucks:

-Ioix]
Datei | offene Posten Bankeinzug Info  Hilfe
bearbeiten
Zahlungen eingeben
Kunde zahlt Rechnung
Liste

m Lizensiert filr Autohaus Uberal

Wertragshandler

Mahntexte 37259 Eschwiege
Mahnformuizr Kundennummer 10203
Belegtexte

Benutzer Rafael Sobek[RS0
ausgeglichene OP's léschen enutzer Rafael Sobek(RS0)

Abbildung 41: Aufruf - Mahnen

. Mahnungen schreiben BOBR 7.4.4.2 [ RSO ;Iglll
Belegart "
elegar % Mahnungen ” Kontoausziige

Mahn- baw. Kontoauszugsdatum 14.08.12
Zahlungen berlicksichtigt biz 14.08.12

Debitor(en) von bis ’W
1

Diuebifals ‘ & nach Kd-Nummer " nach Suchbegr.
Mindestabstand zwizchen Mahnungen ’T Tage
Mahnstufen v ale Mahnstufe ’T

[T Mahnstufe erhishen

¥ Mahntest ducken
keine b ahnung bis Betrag 0,00

Zahlungstermin 280812

™ Rechnungsdatum=F sligkeitsdatum
IV nur fallige Posten drucken
¥ Summenblatt drucken

¥ Aufstellung drucken

=] [a]

Abbildung 42: Menii Mahnungen schreiben

In dieser Maske in Abbildung 42 wird der Druck der Mahnungen gestartet. Dazu
muss die Belegart Mahnungen aktiviert sein.

Uber die Auswahl spezielle Liste kodnnen einzelne Debitoren hinterlegt
werden.
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Durch das Klicken auf den Button X, erscheint folgendes Menu:

. Kunden fiir Mahnungen auswihlen BOSR 7.4.4.2 | RSO ﬂ
8| 8]

18985 Fritz Test -

ausgewahlte Eunden

Funderir,

Eingabe Fontonummer

Abbildung 43: Menii Kunden fiir Mahnung auswahlen

Hier kdnnen dann beliebige, einzelne Kunden hinterlegt werden.
Die Felder und Schalter in Abbildung 42 haben folgende Bedeutung:

Uber die Anwahl Mahnstufen wird folgendes entschieden:

Mahnstufen v alle Mahnstufe [ 0

[T Mahnstufe erhishen

v b ahntest ducken

Uber die Auswahl der Mahnstufen kdénnen Sie z.B. den Ausdruck fiir hohe
Mahnstufen eingrenzen und so diese Gruppen in engeren Abstanden mahnen.

Die Mahnstufe erhoéhen sollte ausgewahlt werden, wenn der endgultige Druck
erfolgt. Bei Probedrucken oder Kontoausziigen sollte diese Anwahl nicht gesetzt
sein, da sonst die Mahnstufe ohne Grund hoch gesetzt wird.

Uber die Auswahl Mahntext drucken wird entschieden, ob der hinterlegte
Mahnstufe zur derzeit aktuellen Mahnstufe des Kunden gedruckt wird.
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Feld keine Mahnung bis Betrag

Bis zu dem eingegeben Betrag wird nicht gemahnt. Der
offene Posten bleibt jedoch bestehen.

Feld zahlungstermin

Hier wird das Datum festgelegt, bis zu welchem Datum
die Zahlung durch den Kunden erfolgen sollte.

Durch Einfligen der Variable TT.MM.JJJJ im Mahntext
kann dieses Datum dann auf der Mahnung gedruckt
werden. Vgl. Sie Kapitel Mahntexte hinterlegen

Schalter Rechnungsdatum = Fialligkeitsdatum

Uber diese Auswahl wird das Félligkeitsdatum der
Rechnung auf den Ausdrucken auf das
Rechnungsdatum gesetzt, egal welche Kondition vorher
eingestellt war. Dies dient lediglich der Verschleierung
der zumeist intern festgelegten Zahlungsfrist von i.d.R.
14 Tagen.

Schalter nur fillige Posten drucken

Uber diese Auswahl wird festgelegt, dass beim Auflisten
der Forderungen auch nur die Forderungen angezeigt
werden, deren Faélligkeit tGberschritten ist.

Ohne Anwahl werden grundsatzlich alle Forderungen
des Kunden aufgelistet.

Schalter Ssummenblatt drucken
Uber diese Auswahl wird im Anschluss der Mahnungen
ein Auswertungsbogen gedruckt, auf dem nach
Mahnstufen gegliederte Gesamtsummen aufgefihrt
sind.

Schalter Aufstellung drucken

Uber diese Auswahl wird im Anschluss eine Aufstellung
der gemahnten Kunden gedruckt.
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In Abbildung 44 Sie ein Beispiel einer Mahnung:

Autohaus  Eschwege

Autohaus Eschwege
Demobetrieb

Demobetrieb GartenstraBe 42
37268 Eschwege
Autohaus Eschweg Demobetrieh - Serensizale 42 - 37268 Eschwiage
Firma
37287 Wehretal
Zahilungserinnerung Kunden-Nr. 10002 Datum 24.02.2012 Seite 1
Rechn-Nr. Rechn-Datum fallig am Betrag gezahlt
10015 14.04.11 28.04.11 60,05 féllig !
60,05
Unsere Forderung 60,05
Sehr geehrte Damen und Herren ,
Ihr Text
" Ihr Kontostand
-60,05"

Handelsregister

Amtsgericht Eschwene, HRB 1585
Geschéfisfiihrer, Wilfried Fernau
USt-ID-Nr. DE 178 554 522

Bankverbindung
Commerzbank Eschwege
BLZ 522 400 06

KTO 1 786 789

Telefon +49 (0; 56 51 95 99-0
Telefax 49 (0) 56 51 95 98-00
eMail info@icps-net.de

Internet www.cps-net.de

Abbildung 44: Beispiel Mahnung
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Kontoausziige

In Abbildung 42 kdénnen Sie Kontoausziige drucken. Aktivieren Sie dazu die
Belegart Kontoausziige.

Die Bedeutung der Felder und Schalter entnehmen Sie bitte dem Kapitel:
Mahnungsdruck.

Mit dem & Button in Abbildung 42 starten Sie den Druck der Kontoausziige. In
Abbildung 45 sehen Sie einen Kontoauszug Beispielhaft abgebildet.

Kontoauszu g Kunden-Mr. 10003 Datum15.08.2012 Seite 1
Rechn-Nr. Redn-Datum falligam Betrag gezshlt Mahnstufe
280558 19.04.12 03.0512 12,68 fallig!
280577 21.08.12 050712 95,20 fallig!
280578 21.08.12 050712 95,20 fallig!
203,08
Unsere Forderung 203,08

a
diecbigeAufstellungzeigtlhnenden heutigen Stand lhreskundenkontesinnerhalbunsererFirma. Bitteprifen Siech

SiemitunseremStandibereinstimmen.
Bei Unstimmigkeiten ervarten wir lhre Rickantwort biszum29.08 2012,

MitfreundlichemGrul

IhrAutohaus Testfirma

*Zahlungseingdngewurden bis Ihrkontostand

15.08.2012beridsichtigt. 203,087
Abbildung 45: Beispiel eines Kontoauszugs
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Zahlungserinnerung

Im KFZ3000PLUS Programm kdnnen Sie gezielt eine oder mehrere
Rechnungen suchen und fir diese im Programm eine Zahlungserinnerung
erzeugen.

Dazu gehen Sie mit dem Reiter offene Posten/Zahlungserinnerung best.
Rechnungen in die Maske in Abbildung 47.

-inix]
Datei | offene Posten Bankeinzug Info  Hilfe

bearbeiten

Zahlungen eingeben

Kunde zahlt Rechnung

Liste

Mahnvarschlag

mahnen

g best. Rechnungen Lizensiert fiir Autohaus Uberal
Wertragshandler

Mahntexte 37269 Eschwege
Mahnformular

Kundennummer 10203
Belegtexte

Berutzer Rafael Sobek(RS0
ausgeglichene OP's lschen enutzer Rafael Sobek(RS0)

Abbildung 46: Auswahl Zahlungserinnerung best. Rechnungen

=
Kunde | ‘ 3'
Beleg wom Betrag gezahlt fallig efinnern
. =
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.

offener Betrag

F2 = Kunden suchen, F& = OF suchen

Abbildung 47: Zahlungserinnerung best. Rechnungen - Hauptansicht

In Abbildung 47 kdénnen Sie im Feld Kunde die Kundennummer eingeben oder
mit dem Button nach Kunden suchen. Mit dem Button gelangen Sie in die
folgende Ansicht:
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l
Suche nach ‘ Dehitaren
Suchbegriff PLZ Telefon Heimat Baujahr Hobby
| | | B | & | E
KEMMZEICH4 KEMNZEICHS KENNZEICHE
| ® | ® | &

u o| o o

Abbildung 48: Zahlungserinnerung - Kundensuche

In dieser Maske kdnnen Sie nach bestimmten Suchkriterien den Kunden suchen,
dem Sie eine Zahlungserinnerung senden mdéchten. Geben Sie die Suchkriterien
ein und starten Sie die Suche mit dem Button %

B Kunden suchen  009R 7.4.3.2 | RSO x|
Suche nach ‘ Debitoren
Suchbegriff PLZ Teleton Heimat Bavjahr Hobby
= | | | |
KEMNZEICH4 KENNZEICHS KENNZEICHE
| | © |

Fritz Test

Fima 3

Fima 3
26000 test
Fima 3
55000 test
Fima 3
40010 Test Kondition
Fima 3 37269 Eschwege
20002 Test Neukunde
Fima 3
20004 Walter Testkunds
Fima 3
2000 Mar Test Testgasse 3
Fima 3 37269 Musterhausen
24001 Walter Test

Fima 3 37269 Musterhausen

Abbildung 49: Zahlungserinnerung - Auswahl Kunde

Mit einem Doppelklick auf den Kunden werden Ihnen die Offenen Posten dieses
Kunden angezeigt:
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-lojx]
Kunde | “I 8985 Fritz Test
Q
Beleg o Betrag gezahilt fallig erinnern
260604 05.07.12 WERKSTATT-Rechn. 164,85 120,00 19.0712

140812 140812 Teilegutschrift -10,00 220812

—I—I—I—I—I—I—I—I—I—I—IH
Lbi

2 offener Betrag 34,85
& |

Abbildung 50: Zahlungserinnerung - Auswahl Rechnung

In dieser Ansicht haben Sie folgende Mdglichkeiten:

Mit dem Button in Abbildung 50 kdnnen Sie einen individuellen Text
hinterlegen der direkt nach der Anrede erscheinen soll. Dadurch gelangen Sie in
die folgende Ansicht:

.Textflir Zahlungserinnerung B10R 7.4.1.0 / RSO 5[

Text lsicher haben Sie iibersehen, dass die oben genannteln] Position(en] zur Zahlung falig waren. :l
IS ollte sich diese Erinnerung mit Ihrer Zahlung Uberschnitten haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.

it freundiichem Grul

Ik Autchaus Testfima

Dieses Schieiben ist ohne Unterschiilt giiltig

Abbildung 51: Zahlungserinnerung - Text hinterlegen

In Abbildung 51 kénnen Sie diesen Text anlegen.
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Mit dem Setzen eines Hakchens im Schalter erinnern kdnnen Sie festlegen, fir
welche offenen Posten eine Zahlungserinnerung erzeugt werden soll.

Mit dem Button & kénnen Sie den Druck der Zahlungserinnerungen starten. Die
Ausgabe erfolgt direkt auf Ihrem Drucker. Flr das Anlegen eines Formulars fur
Zahlungserinnerungen Vergleichen Sie Kapitel: Mahnformular einstellen.
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Auswertung/Liste

Die offenen Posten kdénnen mit dem Programmpaket KFZ3000PLUS in Form
einer Liste auf unterschiedliche Arten ausgewertet werden.

Zu der Auswertung von offenen Pisten gelangen Sie im Programmmodul
Zahlungsabwicklung mit dem Reiter offene Posten/Liste:

Ioix]
| Datei | offene Posten Bankeinzug Info Hilfe

bearbeiten

Zahlungen eingeben

Mahnvorschiag
mahnen

Zahlungserinnerung best. Rechnungen Lizenziert fur Autohaus Uberal
Yerragshandler
Mahntexte 37269 Eschwege

Mahnformular
Belegtexte

Kundennummer 10202

Benutzer Rafael SobeklRS0)

ausgeglichene OF's lgschen

Abbildung 52: Auswahl - offene Posten Liste

-0l

Sortierung nach & Kundennummer

= Alter
gedruckt werden ¥ ale Fundennurnmer |1DDUD bis 63933
Alter | 0 bis 95339
¥ Busnabmeliste 9\}

Divebci " Summe der OP's pro Kunde

' Eine Zeile pro OP

= Pro Buchung eine Zeile

[~ auch ausgeglichene OF's drucken

I~ mit Vorschau Q | @ |

Liste 2uammenstelen

Abbildung 53: Liste offene Posten

In dieser Maske kdénnen verschiedene Arten von Listen generiert werden. Die
entsprechenden Mdglichkeiten kédnnen der Maske entnommen werden.

Méchten Sie bestimmte Kunden nicht in der Auswertung gelistet haben, kénnen
Sie im folgenden Bereich die Liste fiir diese Kunden auszuschlieBen:
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gedruckt werden W ale Kundennurmmer

Alter

¥ Ausnahmelists

Abbildung 54: Liste offene Posten Auswahlliste

|1 oaoo

biz [F9959

bis 93333

Setzen Sie dazu ein Hakchen bei Ausnahmeliste, und klicken Sie auf den Button

#. Dadurch wird folgende Maske geéffnet:

. Kunden, die nicht auf die OP-Liste sollen BO6R 7.4.5.1 [ RSO il

Funden, die nicht gedruckt werden zollen

LI

18935 Fritz Test

Kundennr.

Y

3| o]

Eingabe K.ontonummer

Abbildung 55: Auswahlliste Kunden nicht auf OP Liste

Die in dieser Maske eingegebenen Kunden werden auf der OP - Liste nicht

gedruckt.

Haben Sie Ihre Auswahl bzw. Einschrankungen getroffen, wird die entsprechende
Liste (iber den Button & in Abbildung 53 gedruckt.

Dabei besteht zur Kontrolle die Mdglichkeit Uber die Auswahl mit Vorschau
zunachst eine Bildschirmanzeige des Ausdrucks zu erhalten.
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X Druck Vorschau

Datei Edit Ansicht

SEH [ €9 ¢

Belegnummer HeFlaf. Text Faliig gemahnt Ms He.-Hefrag Zahlung Saldo
4711 18.04.12 Zahlung Kasse(bar) 16.04.12 120 0 0,54 0,54
Summe Kunde 0,54
10002 Garantie-vVers., Theodor-Heuss-3tr.

Belegnummer Bel-Dat. Text Fallig gemahnt Ms Re.-Betrag Zahlung Saldo
2 20.08.10EMBIC 20.08.10 725 0 -10,00 -10,00
Summe Kunde -10,00

10003 Mazda Leverkusen
Belegnummer BelDat. Text Fllig gemahnt Ms Re.-Betrag Zahlung Saldo
260558 19.04.12 WERKSTATT-Rechn. 03.05.12 103 0 12,68 12,68
280577 21.06.12 WERKSTATT-Rechn. 05.07.12 40 0 95,20 85,20
260578 21.06.12 WERKSTATT-Rechn. 05.07.12 40 0 95,20 85,20
Summe Kunde 203,08

Abbildung 56: OP Liste Druckvorschau
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Ausgeglichene offene Posten Ioschen

Das Programmpaket KFZ3000PLUS speichert die OP beim Kunden auch noch
dann, wenn diese bereits ausgeglichen wurden.

So bleibt dem Anwender auch spater noch die Mdglichkeit, gewisse Zahlungen
nachzuvollziehen.

Wenn diese Informationen nicht mehr bendétigt werden (z.B. nach Ablauf des
Geschaftsjahres/Ablauf von Fristen), kénnen die ausgeglichenen OP gel6scht
werden.

Ausgeglichene offene Posten kdnnen Sie im Programmmodul Zahlungsverkehr
mit dem Reiter offene Posten/ausgeglichene OP’s ldéschen.

Dadurch gelangen Sie in die folgende Maske:

™ Ausgeglichene OP's Ioschen  BOSR 7.5.1.1 / RSO - 1Ol x|

Auzgedlichens OF'z lazchen

Belegdatum biz W
letzte Zahlung biz 13.08.12

°| o

Durch Einschrankung in den Feldern Belegdatum bis und letzte Zahlung bis

werden die betreffenden offenen Posten geldscht, sofern Sie bereits ausgeglichen
waren.

Information:
Hier besteht auch die Mdéglichkeit einen automatisierten Ldschlauf in die
Monatsabschlussroutine zu integrieren.
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